
数据信息的加工
计划课时：2课时

一、学情分析
本课是高中信息技术必修第3章第一节第三小节关于数据信息的加工部分。数据信息的加工，在教材中主要介绍使用EXCEL软件来处理数据信息，是信息加工知识的重要组成部分，《数据信息的加工》教学本人共分三节课完成，第一节课学生已经熟练掌握了EXCEL中数据的输入、表格格式的设置、行、列、工作表的基本操作、填充柄的使用等内容，学生已基本养成先自学再听讲的习惯，但部分学生自主学习时自制力稍差，本堂课为《数据信息的加工》中的第二节课，目的在于使学生掌握表格数据的统计方法，是一节实用性和实践性很强的课。
二、教学目标

1. 知识目标技能
学会在EXCEL中使用公式进行表格数据的统计

掌握EXCEL中利用几个常用函数进行数据处理

了解排序的方法

探索使用其他函数其他方法进行数据处理
2. 过程、方法目标
在数据加工的过程中培养学生合作的精神、解决实际问题的能力，并能在学习中举一反三，融会贯通。
3. 情感态度与价值观目标
充分体会到用计算机处理数据信息的优势。
三、教学重点难点
重点：函数的使用方法
难点：函数参数的设置
解决重难点的方法：在练习包括讲解题目的设计中多次出现利用函数进行数据加工但函数参数有异同的习题。
四、教学方法
本课采用“半翻转式”课堂，即先学再教再议的方式， 结合任务驱动的教学方法来完成。鉴于学生目前的学习习惯，并不能真正意义的完全放开式地由学生独立完成学习，在完成学习任务的过程中，由学生自学和教师讲解及生生讨论师生讨论共同完成，学生在教师的指导下带着一个个子任务通过自主学习、课堂讨论、实际操作等方式，逐步完成子任务，不知不觉实现知识的传递、迁移和融合，一则养成学生利用信息技术进行自主学习的习惯，二则确保教学任务的完成。
五、教学过程

1、【活动】课前
有条件的学生在课前借助老师提供的课件、微课视频等学习资料进行自主学习（注：所教班级实际情况为大半学生课后无硬件条件实现，所以用“半翻转式”）。
2、【导入】吸引注意，明确导入
通过刚完成的期中考试成绩表作为应用实例吸引学生注意力，故意只留下各科单科成绩、姓名和考号信息，而将学生关心的总分、排名等信息留白，激发学生学习数据信息加工方法的动机。
3、【活动】为学生提供完备的自主学习条件，学生自学，教师巡视，收集学生出现的问题 

为学生提供期中考试成绩表和可自主学习的多媒体课件或微课视频素材，学生利用《数据信息的加工》进行自学，允许分工合作或独立自学。学习任务由浅入深，让学生有信心挑战自己。
4、【讲授】吸收内化
就学生在使用公式进行表格数据的统计、应用常用函数进行数据处理的方法以及排序的方法这几个问题上出现的问题进行重点讲解。基础部分，由学生毛遂自荐讲解。易错和需要重点强调的部分由教师演示。促进学生的参与感、成就感。
数值计算篇：

设置任务，操作示例 (请学生演示)

任务一：先计算每个同学的总分，用到excel的公式和函数两种计算方法；

公式计算法：

【操作示例】： 
①用excel打开制定好的表格文件，选中要填写统计结果的单元格。

②在计算出结果的单元格内输入公式，注意前提需要在单元格内输入“=”号。

③对照通过公式计算和人工计算的结果是否一致。

函数计算法：

【操作示例】：
①用excel打开表格文件，选中要填写统计结果的单元格。

②点击工具栏中的粘贴函数“fx”按钮或者工具栏的“∑”按钮。

③在弹出的“插入函数”对话框中选择所需要的“函数分类”，选择求和公式。

④在弹出的“函数参数”对话框中选择所需统计的单元格范围。

⑤通过自动填充功能将全部总分公式应用。

任务二：求各学科的平均分、最高分、最低分要用函数计算；

【操作示例】：
①用excel打开事先制定好的表格文件，选中要填写统计结果的单元格。

②点击工具栏中的粘贴函数“fx”按钮或者工具栏的“∑”按钮。

③在弹出的“插入函数”对话框中选择所需要的“函数分类”分别计算出平均值，最大值，最小值函数。

④在弹出的“函数参数”对话框中选择所需统计的单元格范围。

任务总结：通过完成任务，我们可以知道对于同一组数据我们采用不同的计算方式。由此可见，对于同一组数据，我们如果从不同角度、不同侧面、不同目标来审视和挖掘数据之间的关系，就会得到不同方面的结果。

教师补充演示部分：常用运算符号输入、更为复杂点的参数设置。
5、【活动】提升拓展

学生提出自己在数据处理过程中发现的新问题。教师就学生提出的这些问题快速梳理出与本课学习内容相关的提升拓展部分，组织学尝试解决这些问题。
6、【活动】加强巩固

完成针对课前学习资料里的练习完成情况设计的复习巩固性进阶练习。






















